
 

 

Bürgergemeinde OLTEN 

Heimkommission 

 

 

Unser Motto lautet: «Gemeinsam finden, Gemeinsam wachsen, Verantwortung teilen» 

 

Und so bieten wir eine herausfordernde Stelle mit grossem Entwicklungs- und 

Handlungsspielraum an, wobei es möglich ist, Ihr Flair für Neugestaltung von Strukturen und 

Prozessen einzusetzen und auszuleben.  

 

Das Alters- und Pflegeheim Weingarten Olten, ist ein Betrieb der Bürgergemeinde Olten und 

bietet rund 70 betagten und pflegebedürftigen Menschen fachgerechte Betreuung und Pflege, 

die sich individuell an den Bedürfnissen der Bewohnerinnen und Bewohner orientiert.  

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte Persönlichkeit als: 
 

Fachperson IT – MS Teams Spezialist 10% - 30% (oder Stunden) 

 
Dein Profil: 

• Gute Kenntnisse in SharePoint und MS Teams 

• Erfahrung mit Power Automate und Checklisten 

• Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

• Interesse an digitalen Prozessen im Alters- und Pflegeheim aufzubauen 

• Gerne auch Studierende (Nebenjob / Werkstudent) 

 

Wir bieten: 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Möglichkeit zum Nebenjob oder Teilzeit 

• Angenehmes Arbeitsumfeld 

• Faire Vergütung 

 

Deine Aufgaben: 

• Aufbau und Pflege von SharePoint-Seiten mit zwei internen Mitarbeitenden 

• Erstellung und Verwaltung von Checklisten und Workflows 

• Automatisierung von Prozessen mit Power Automate 

• Unterstützung bei der Nutzung von MS Teams 

• Optimierung interner Abläufe 

• Langfristig Übernahme der internen IT und Support möglich 

 

Unbedingt mitbringen sollten Sie Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen und Personen, 

welche den PC nicht immer als Freund sehen. 

 

Für Auskünfte steht Ihnen Christian Arnold, Heimleiter, 062 205 13 01 gerne zur Verfügung. 

 

Bitte sende Sie Ihre Bewerbungsunterlagen elektronisch an: personal@weingarten-olten.ch 

mailto:personal@weingarten-olten.ch

